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1 Registrering av féreningen hos kommunen

Registrering hos kommunen

De flesta kommuner ger ideella féreningar mojlighet att registrera sig hos kommunen. Detta
for att kunna ta del av olika formaner samt visa upp sin verksamhet i kommunens officiella
foreningsregister. Formaner kan vara mojligheten att anséka om bidrag eller att hyra
kommunens lokaler till ett reducerat pris.

@ stersida > Foreningsregister

Skioks
Namn Distrike Verksamhet
v v
Fareni iser
vNamn Féreningskategori Verksamhet Hemsida Distrikt
Allas Ricklubb idrottsferening Ridning Norra ~
Kontaktuppgifter: Féreningens aktiviteter:
! 3 Allas Ricklubb Ridning
e [ Kajve] 4
S —g=rr 12345, Monsterby
=~ ) Telefon:
\{ L Ve P E-post:
3 ¥ % Hemsida:
N Vet ¥ £
Boda Konstsim foreningen drottsforening Simning Norra v
gollklubben drottsforening Innebandy, Fotbol Ostra v
Dans & Balett Idrottsforening Dans Norra ~
Fina fisken sportklubla drottsforening Fiske Ostra M
Fiskeklubben Kulturfarening Fiske Norra ~
Haga tennisklubh drottsforening Dans, Tennis Norra M
Handbollsklubben drottsforening Handboll Sodra v

Forsta Foregdende 1 2 MNasta Sista



expliz

Handledning 2017-07-27
Foreningsforfragan 2(9)

2 Vad vill du gora?

Registrera foreningen hos kommunen for att kunna ta del av olika férmaner samt kunna visa
upp foreningens verksamhet i det officiella foreningsregistret i Interbook Go.

3 Ansoka om foreningsregistrering hos kommunen

Normalflode

Aktor och startvillkor
Oinloggad samt inte registrerad anvandare i systemet

1. Klicka paLoggain

Inloggningssidan for Interbook Go visas. Har finns dven mojlighet att registrera sig som
privatperson eller foretag for att boka tider i kommunens lokaler.

Logga in

Har loggar du in far att boka. Har du ingen inloggning maste du registrera dig Klicka HAR for hjalp.

Representerar du en férening kontakta den féreningsansvarige fér att fa inloggningsuppgifter. Ar det en NY férening
méaste den registreras Klicka HAR for information om ny férening ;

Anvandarnamn®

Losenord®
Glémt ditt 16senord? Klicka har

LOGGA IN

Registrera dig som ny anvandare , valj roll nedan

T T Y
SN
)

2. Klicka pa Férening
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Grunduppgifter

Féreningens uppgifter

Namn*

Plusgiro

Clearingnr

Kontaktuppgifter

Adress*
Postnummer*

Telefon

Kategori
Kategori®
walj v

Foreningsverksamhet®
valj v

Foreningsverksamhet

Organisationsnummer *

Bankgiro

Kontonr

C/o adress

Stad*

E-post

Organisationer

valj v

LAGG TILL >

Ovrigt

Vi vill att uppgifterna ska visas
i det officiella féreningsregistret

RF-nummer

Mobilnummer

Hemsida

Om din organisation saknas
ange har namnet pa den nya

NASTA

Foreningens uppgifter

1.

Ange Namn (obligatoriskt) - har skriver du in Féreningens officiella namn i klartext.

Ange Organisationsnummer (obligatoriskt)

Markera om ”“ni vill att féreningen visas i det officiella féreningsregistret” efter registreringen

Ange eventuellt féreningens:

- Plusgiro
- Bankgiro
- Clearing

- Kontonummer

Om féreningen ar ansluten till Riksidrottsforbundet (RF)

5. Anger féreningens RF-nummer
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Kontaktuppgifter

6. Adress (obligatoriskt)

7. Ange eventuellt C/o-adress
8. Postnr (obligatoriskt)

9. Ortsnamn (obligatoriskt)

10. Féreningen mobil

11. Foéreningen telefon

12. Foreningens E-postadress

13. Foreningen eventuella Hemsida

Kategori
14. Klicka pa pilen i faltet for Kategori
En lista med valbara kategorier visas.

15. Vilj en Kategori fran listan (obligatoriskt)

16. Klicka pa pilen i faltet for Organisation
En lista med valbara organisationer visas.
17. Vilj eventuellt en organisation fran listan

Om foreningens organisation inte finns med i listan ange den nya i faltet for Ny organisation

18. Klicka pa pilen i faltet for Féreningsverksamheter
En lista med valbara verksamheter visas.

19. Vilj en Verksamhet fran listan (obligatoriskt)

20. Klicka pa Lagg till

Den valda verksamheten visas i en lista under faltet for verksamhet. Om er féreningen bedriver
fler verksamheter Valj ytterligare en verksamheter i listan och klicka pa Lagg till i listan

Ovrigt

Klicka pa
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3.2 Registrera Forenings ansvarige

Grunduppgifter Registrera anvandare > Registrera styrelse Ovriga uppgifter Godkanna villkor Oversikt / Skicka in

En forening maste ha en anvandare med roll Férenings ansvarig for att via Interbook Go
kunna boka lokal och/eller kunna sdka bidrag samt féreningens uppgifter till kommunen.

Registrera anvandare

Inloggningsuppgifter

Férnamn® Efternamn® Personnummer
E-post* Bekrfta e-postadress* Mobilnummer
Anvandarnamn® Losenord* Bekrafta |Gsenord®

Styrka pa lésenord

Jag har last och godkanner villkoren (se villkor klicka har)

FOREGABNDE

Inloggningsuppgifter for foreningens ansvarige

Ange Fornamn (obligatoriskt)
Ange Efternamn (obligatoriskt)
3. Ange Personnummer

4. Ange anvandarens E-postadress (obligatoriskt) - Bekrafta samma E-postadress
5. Ange anvdndarens mobilnummer

6. Ange Anvandarnamn

7. Ange l6senord - Bekrdfta samma lésenord
8. Las och markera for - Jag har ldst och godkdnner villkoren

o
Klicka pa

. Al NASTA
eller Klicka pa -

for att ga tillbaka ett steg i ansdkan
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3.3 Registrera syrelse

Registrera anvandare >

Registrera styrelse

Registrera styrelse

Sok

| [ o

ANDRA TABORT

wNamn ~ Typ ~ E-post ~ Mobilnummer

O Hans Hanssen  Ordférande Hans@Explizitse  070-987 654 32

Forsta :-cregéence 1 Nasta Sista
FOREGAENDE
Funktioner
Sok Sok bland registrerade styrelsemedlemmar
Skapa Registrera ny styrelsemedlem

For att registrera styrelse i féreningen

1. Klicka pa Skapa

Registrera styrelsemedlem

Styrelse

T Férnamn® Efternamn®

Kassor
Ordférande
Revisor

Sekreterare

er
C/o adress Postnummer

Stad E-post Telefen

Mobilnummer

i

Klicka pa pilen i faltet for Typ (titel)
Vilj eventuellt en titel att registrera styrelsemedlem

Ange Fornamn och Efternamn (obligatoriskt)
Ange Adress, eventuellt co-adress, postnummer samt ort

Ange eventuellt styrelsemedlem E-postadress
Ange Telefon
Ange Mobilnummer

LN e W N
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10. Klicka pa eller ‘ for att spara registreringen

Funktioner

Sok So6k bland registrerade styrelsemedlemmar

Skapa Registrera ny styrelsemedlem

Andra Markera samt klicka pa Andra for att redigera registrerad
styrelsemedlems uppgifter

Ta bort Markera samt klicka pa Ta bort for att radera en styrelsemedlem

z
11. Klicka pa for att ga tillbaka ett steg eller klicka pa

3.4  Ovriga uppgifter

Det ar vanligt att kommunen stéller kravet att foreningen ska skicka in vissa dokument. Dessa
blir da allménna handlingar i enlighet med Offentlighetsprincipen. Offentlighetsprincipen ar
till for att allmanheten ska ha insyn.

For att bifoga dokument
1. Klicka pa Bladdra och sok fram efterfragat dokument.
2. Om ni vill skicka in dokumenten med markera for detta
For att bifoga bild till det officiella féreningsregistret

3. Klicka pa Bladdra och sok fram den aktuella bilden som ska bifogas

Ovriga uppgifter

Ansékan skall bifogas med verksamhetsberéttelse och ekonomisk beréttelse.
Dessa handlingar blir allmanna i enlighet med Offentlighetsprincipen.

BLADDRA... Dokument skickas via vanlig pest
TA BORT

~Filnamn ~ Datum

Inga poster

~ Q-.
y P
-
of 1 Py,
e 4

FOREGAENDE
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3.5 Godkanna villkor

Grunduppgifter Registrera anvandare » Registrera styrelse Ovriga uppgifter » Godkanna villkor Oversikt / Skicka in

Las kommunens villkor och markera att ni har last och accepterat dessa

1. Markera for ”)Jag accepterar”

Godkanna villkor

Intyga riktigheten i lamnade uppgifter

- Kommunerna villkor fér registrerad férening - Fér att bli en
registrerad férening i kommun kravs att man féljer malsattning och
allmanna bestammelser samt att foreningen alltid skall vara 8ppen for
alla och verka 1 enlighet med vedertagna demokratisk nrinciner. Fn
registrerad forening kan publiceras i det officiella féreningsregister,

Jag accepterar
i

FOREGAENDE NASTA

2. Klicka pa for att ga tillbaka ett steg eller klicka pa

3.6  Oversikt

Grunduppgifter Registrera styrelse

Summering

Oversikt / Skicka in

Owriga uppgifter - Godkanna villkor

Féreningens uppgifter

Narmn* Organisationsnummer Visas publikt
rya foreningen 2222222222 e
Kontaktuppgifter

Adress* Clo adress

ryagatan 1

Postnummers Seac
12345 Staden

Mobilnummer E-post Hemsida
070 123 456 slzagexplizit.se

Kategori

Kategori® Organisation

idrottsforening Handbolisferbundet

Féreningsverksamhet

Handbaoll
Inmebandy

Ovrigt

Inloggningsuppgifter

Farnamn® Efternamn® Persennummer
Hans Hanssan
Mobilnummer E-post*®
Hanssons@Explizit.se
Anvandarnamn® Lésenord®
HanHan
Styrelse
Namn TP E-post mMobilnummer
Eve Evesson Kassor
Pia Plasdotter Ordforande
Per Persson Sekreterare
Ladda upp bild Bifogade dokument

Dokument skickas via vanlig post
Mej

5 5.

: .
FonEcAEDE
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-
12. Eventuellt klicka pa

for att ga tillbaka ett steg i ansokan

eller

13. Klicka pa maakall for att skicka in ansdkan till kommunen

En kvittens visas

° Logga in/Registera dig = Registrera ny anvandare for

Ansokan ar inskickad

Ansékan &r skickad och kommer att behandlas s3 fort som majligt

Klar, en foreningsforfragan om att bli registrerad hos kommunen ar inskickad.



