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1 Vad vill du gora?

Foreningen kan anséka om bidrag om den tillhor en bidragsgrupp. Foreningen kan dven fa en
Oversikt over alla bidrag per ar samt spara en ansokan till ett utkast for att senare skicka in
den foér handlaggning.

. ANDRA TA BORT m m NY BIDRAGSANSOKAN +
Funktioner:

Skapa Skapa en ny ansdkan

Andra Andra p3 en befintlig ansékan (aktiveras efter man valt ansékan)
Radera Ta bort ansdkan (aktiveras vid val av en eller flera ansdkningar)
Visa Visa innehallet i ett bidrag som ar godkédnt samt bidragsbesked
Sok Sok efter ett urval av bidrag och ansoékningar.

Bidrag
fdrag ach Aktiviteter
ansskningar

Bidrag och ansokningar

Bidragsar Bidragsart Status

e - | e

| wors | sasonr | vsa |
wBidragsansokansnr Bidragsar  Bidragsart Status Starttid Andrad Sluttid
3118 2016 Hytteleje tilskud 16 For utbetalning 2016-01-20 2016-01-20 v
3217 2016 Egen utbildning Far delutbetalning 2016-01-21 v
an7 2016 Namndens farfogande Ansdkan ska kompletteras 20160201 20160201 v

Férsta Foregdende 1 Nista Sista
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Skapa ansokan

Normalflode

Aktor och startvillkor

Foreningen finns registrerad
Foreningsansvarig ar registrerad pa férening
1. Loggain som Foreningsansvarig

2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

En lista med foreningens alla bidrag och ansékningar visas. | slutet pa listan redovisas om det
finns flera sidor i registret.

Forsta Ga till forsta sidan i aktuellt register
Foregaende Ga till foregaende sida i aktuellt register
Nasta Ga till nasta sida i aktuellt register

Sista Ga till sista sidan i aktuellt register

. TA BORT m m NY BIDRAGSANSOKAN +
Funktioner:

Valen fér ”Andra”, ”“Radera” och ”Visa” &r inte aktiva om man inte har valt ndgon ansékan att
redigera, radera eller se.

Skapa Skapa en ny ansdkan

3. Klicka pa for att uppratta en ny bidragsansdkan.

° Bidrag = Bidragoch gnsokningar > Skapa bidragsansokan
Bidrag och
ansékningar

Skapa bidrag

Fér att ansdka om bidrag ar det viktigt att alla era upplysningar ar
korrekta. Kontrollera darfor era grundlaggande uppgifter, medlemmar och
aktiviteter.

Bidrag

SPARA

4. Valj bidrag - Genom att klicka pa pilen i slutet av féltet Bidrag visas en lista 6ver alla
bidrag som foreningen har ratt att anséka om.

Ett inmatningsformular visas for ansékan. Om man inte vill registrera nagon ny ansoékan klicka i
"forloppsindikatorn” pa Bidrag och ansékningar for att komma tillbaka till listan.
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5. Fylliefterfragade uppgifter for det bidrag som ska ansokas.

6. Klicka pa Spara
eller
Klicka pa Skicka

Om man klickar pa Spara ansokan (utkast) sparas ansékan som ett utkast och
foreningsansvarig kan redigera och komplettera ansékan innan man skickar in den for
handlaggning.

Om man klickar pa Skicka ansékan |ases ansokan for redigering och man skickar in den for
handlaggning.

Tillbaka i listan 6ver ansékningar och bidrag visas nu dven den nya ansékan med status Skickad
ansokan ej hanterad eller Utkast. Vill man skapa flera ansékningar maste man klicka pa ”Ny
bidragsansdkan” for varje ny ansékan som ska skickas in.

Klar, en ny ansékan om bidrag &r skapad.
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Komplettera ansdkan (andra)

Normalflode

Aktor och startvillkor
Foreningen finns registrerad
Foreningsansvarig ar registrerad pa férening

1. Loggain som Foreningsansvarig
2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

En lista med féreningens alla bidrag och ansékningar visas. | slutet pa listan redovisas om det
finns flera sidor i registret.

. TA BORT m m NY BIDRAGSANSOKAN +
Funktioner:

Valen fér ”Andra”, ”Radera” och ”Visa” ar inte aktiva om man inte har valt ndgon ansékan att
redigera, radera eller se.

Andra/Komplettera:

Status Utkast (inte inskickad fér handlédggning) - Ansékan gar att komplettera med
dokument, redigera och radera. Féreningsansvarig har valt att ansdkan ska ligga som ett
utkast och den ar inte inskickad for handlaggning om bidrag.

Status Ansékan ska kompletteras - Féreningsansvarig har fatt ett mail att det finns en
ansokan som ska kompletteras. Nar den ansvarige tar upp anstkan star det vad som ska
kompletteras (denna text kan dven vara med i mailet). Ansdkan gar att komplettera med
dokument, redigera samt att radera.

3. Sok fram den ansokan som ska kompletteras (dndras). Det gar att soka pa bidragsar, typ
av bidrag samt status. Den vanligaste sOkningen ar att soka fram ansdkningar med status
Ansékan ska kompletteras. Efter val av sdkkriterier klicka pa ”"Sok”. Nu visas listan med
enbart ansokningar och bidrag som innehaller valda sokkriterier.

4. Markera faltet framfor aktuell ansékan som ska kompletteras (dndras). Om man
markerar flera dn en ansdkan inaktiveras valet “Andra”. Andra kan man enbart géra pa
en ansokan at gangen

5. Formularet for vald ansdkan visar dven information vad det &r som ska kompletteras.
Om man inte vill redigera anvand "forloppsindikatorn” for att komma till listan med
ansokningar.

6. Registrera efterfragade kompletteringar samt klicka pa Spara.

Klar, en ansokan &r kompletterad (dndrad)
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Radera ansokan

Normalflode

Aktor och startvillkor
Foreningen finns registrerad
Foreningsansvarig ar registrerad pa férening

1. Loggain som Foreningsansvarig

2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

En lista med féreningens alla bidrag och ansékningar visas. | slutet pa listan redovisas om det
finns flera sidor i registret.

. TA BORT m m NY BIDRAGSANSOKAN +
Funktioner

Valen fér ”Andra”, ”Radera” och ”Visa” ar inte aktiva om man inte har valt ndgon ansékan att
redigera, radera eller se.

Radera:

Statusen Utkast (inte insédnd) - Ansdkan gar att komplettera med dokument, redigera och
radera. Féreningsansvarig har valt att ansokan ska ligger som ett utkast och den ar inte
inskickad fér handlaggning om bidrag.

Statusen Ansékan ska kompletteras - Foreningsansvariga har fatt ett mail att det finns en
ansOkan som ska kompletteras. Nar den ansvarige ta upp ansékan star det vad som ska
kompletteras denna text kan aven vara med i mailet. Ansékan gar att komplettera med
dokument, redigera samt att raderas.

3. Valj att soka fram alla ansokningar med status Utkast eller Ans6kan ska kompletteras
samt klicka pa ”So6k”. Nu visas listan med enbart ansékningar som har sokt status.

4. Klicka i faltet framfor aktuell ansékan. Man kan radera flera ansékningar samtidigt
genom att klicka for flera ansékningar.

5. Klicka pa Radera.

Listan 6ver nu aktuella ansékningar visas och de raderade anstékningarna ar borta.

Klar, en ansékan ar raderad
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Visa och skriv ut bidrag och ansdkningar

Normalflode

Aktor och startvillkor
Foreningen finns registrerad
Foreningsansvarig ar registrerad pa férening

1. Loggain som Foreningsansvarig

2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

En lista med alla registrerade ansékningar och bidrag visas.

. ANDRA TA BORT m m NY BIDRAGSANSOKAN +
Funktioner:

Valen fér ”Andra”, ”Radera” och ”Visa” ar inte aktiva om man inte har valt ndgon ansékan att
redigera, radera eller se.

Visa Ansokningar som ar inskickade och dar ansdkan ar godkdnd och gatt vidare for
handlaggning om bidrag gar inte att dndra enbart att visa.

3. Markerad ett bidrag med status Skickad ansékan inte hanterad, Ansékan dr
kompletterad, Godkdnd ansékan, For utbetalning, For delutbetalning, Utbetald

4. Klicka pa ”Visa”.

@ Bidrag > Bidrag och ansok > Bid kan: 15350 (Kursbidrag )

Bidrag och
ansckaingar
Stor n

Antal deltagare

Ange antal deltagare 10
Kurskostnad per dag

Ange kurskostnad per dag 10
Antal dagar

Antal dagar 10
Bilaga
Historiska meddelandenv

2017-03-02
hghygh

Utbetalning
Status
Utbetalt

Summa Utbetalt
000,00 Manuellt utbetald

SKRIV UT

5. Klicka pa ”Skriv ut” om du vill skriva ut bidragsbesked
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. '\PI IZ Bidragsbesked

Stora klubben

Kursbidrag Bidragsbelopp 1 000,00kr
Bidragsnr 15350

Status Utbetalningsdatum Utbetalt Summa
Utbetald 2016-04-03 1 000,00kr

Klar, innehallet i bidraget visas dven utskrift av bidragsbesked.
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Sok bidrag och ansdkningar

Normalflode

Aktor och startvillkor
Foreningen finns registrerad
Foreningsansvarig ar registrerad pa férening

1. Loggain pa den publika delen som Féreningsansvarig

2. Klicka pa huvudmenyn for Bidrag

En lista med alla registrerade ansékningar och bidrag visas.

| ragorT | wsa [ sox || Ny ioRaGsansokan +
Funktion

Valen fér ”Andra”, ”Radera” och ”Visa” ar inte aktiva om man inte har valt ndgon ansékan att
redigera, radera eller se.

Sok Soka efter foreningens alla bidrag och ansékningar utefter vissa sokurval. Det gar att
gora urval pa ar, typ av bidrag samt status.

3. Valj Bidragsar — Skriv in vilket bidragsar du vill soka fram féreningens bidrag och
ansokningar pa.

4. Valj Bidragsart - Genom att klicka pa pilen i slutet av faltet "Bidragsart” visas en lista
over alla bidragsarter som foreningen har ansoka om. Valj vilken unikt bidragsart du vill soka
fram. Lamna faltet blankt for att visas alla bidrag och ansdkningar i listan.

5. Valj Status - Genom att klicka pa pilen i slutet av faltet ”Status” (se forklaring olika
statusar nedan) visas en lista 6ver alla statusar. Valj vilken status du vill séka fram
foreningens bidrag pa. Lamna faltet blankt for att visas alla statusar i listan.

6. Klicka pa ”Sok”. En lista innehallande bidrag och ansdkningar efter valt urval visas.

Klar, en lista innehallande bidrag och ansékningar efter valt urval visas.
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Forklaring bidragsansokningars status

Utkast (inte insand)

Skickad ansokan inte hanterad

AnsoOkan ska kompletteras

Ansdkan har kompletterats

Godkand ansokan

For utbetalning

For delutbetalning

Utbetald

Ansokan gar att komplettera med dokument, redigera
och radera. Ansokan ligger som ett utkast och ar inte
inskickad for hantering.

AnsoOkan ar |ast for redigera och radera. Ansokan ligger
hos handlaggaren for hantering. En ansdkan med denna
status ser bade handlaggaren och féreningsansvarige.

Foreningsansvariga har fatt ett mail att det finns en
ansokan som ska kompletteras. Nar den ansvarige tar
upp ansdkan star det vad som ska kompletteras. Ansokan
gar att komplettera med dokument, redigera och radera.
En ans6kan med denna status ser bade handlaggaren och
foreningsansvarige.

Foreningsansvariga har gjort efterfragade
kompletteringar och skickat ansdkan igen. Ansékan ar
last for redigering och radering. En ansékan med denna
status ser bade handlaggaren och féreningsansvarige.

Ansokan ar 1ast men handlaggare kan backa ansdkan till
Skickad ansékan inte hanterad. Innehallet pa ansékan ar
godkant och ligger nu for vidare hantering. En ansdkan
med denna status ser bade handlaggaren och
foreningsansvarige.

Bidraget ar last men handlaggare kan backa ansokan till
Godkdnd ansékan. Bidraget ligger godkant och klart for
utbetalning. En ansékan med denna status ser bade
handlaggaren och foreningsansvarige.

Viss del av bidraget ar utbetalt. Det utbetalda beloppen
ar lasta men o6vriga inte utbetalda belopp gar att dndra

utbetalningsdatum pa. Bidraget ligger godkant och klart
for utbetalning. En ansékan med denna status ser bade
handlaggaren och foreningsansvarige.

Bidraget ar |ast for redigera och radera. Bidraget ar
utbetalt och klart. En ansékan med denna status ser bade
handlaggaren och foreningsansvarige. Denna status gar
enbart att makulera.



