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1 Vad vill du göra? 
Inloggad som föreningsansvarig ska man en gång per år registrera föreningens medlemmar 
efter en viss åldersindelning. Hur registreringsformulärets innehåll visas och vad det 
innehåller, är en inställning som varje kommun gör i systemet. 

 

Funktion    

 

Uppdatera Sök efter redan registrerade medlemmar genom att ange år  

Spara  Registrera nya värden direkt i inmatningsfälten och spara 
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2 Registrera medlemmar 
 

Normalflöde  

Aktör och startvillkor 
Föreningen finns registrerad 
Föreningsansvarig är registrerad på förening 
 

 
1. Logga in som Föreningsansvarig 

2. Klicka på ”Förening” i huvudmenyn   

3. Välj fliken ”Medlemmar” 

 

En sida med en registreringsmall för medlemmar visas. Registreringen görs på olika 
åldersgrupper samt fördelning inom åldersgrupp på alternativen medlemmar och 
funktionsnedsatta medlemmar. 

 

 

4. Registrera antalet medlemmarna per åldersgrupp. 

 

5. Klicka på ”Spara”.  

 

Klar, den årliga registreringen av medlemmar är gjord.  
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3 Se tidigare registrerade medlemmar 
 

Normalflöde  

Aktör och startvillkor 
Föreningen finns registrerad 
Föreningsansvarig är registrerad på förening 
 

 
1. Logga in som Föreningsansvarig 

2. Klicka på ”Förening” i huvudmenyn   

3. Välj fliken ”Medlemmar” 

 

En sida med en registreringsmall för medlemmar visas. Registrering görs på olika 
åldersgrupper samt fördelning inom åldersgrupp på alternativen medlemmar och 
funktionsnedsatta medlemmar. 

 

 

 

4. Bidragsår – Ändra eventuellt bidragsår till det år du vill se. Innevarande år visas när du 

besöker sidan. Du kan inte ända dessa uppgifter enbart se. 

 

5. Klicka på Uppdatera 

 

6. Valt bidragsårs medlemsuppgifter visas.  

 
 

 

Klar, sökt fram registrerade medlemsuppgifter från valt bidragsår.  


