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Inloggad som foreningsansvarig ska foreningen en eller tva ganger per ar registrera
foreningens aktiviteter och dess deltagare (aktiva medlemmar) efter en viss aldersindelning.
Hur registreringsformuldrets innehdll visas och vad det innehdller, dr en instdllning som varje

kommun gér i systemet.

) UPPDATERA SPARA
Funktion

Uppdatera Sok efter redan registrerade aktiviteter genom att ange ar
och eventuellt period

Spara Registrera nya varden direkt i inmatningsfalten och spara

° Bidragsmall = Verksamhet

Akt e
ansokningar

Aktiviteter

Bidragsar

2016 UPPDATERA

Aktiviteter for 2016 / Periode 1

Aldersintervall Pojkar Flickor Funktions. Ledare Totalt Bidragsherattigad
Aldersintervall - 100 1000 10000 1 11101 v
Anger aktiva deltagare i
aldern
Aldersintervall - 200 2000 20000 2 22202 v
samt i dldern

SPARA
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Aktiviteter utsidan

Se registrerade aktiviteter

N

ormalflode

Aktor och startvillkor
Foreningen finns registrerad

1. Loggain som Foreningsansvarig

2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

3. Valj fliken ” Aktiviteter”

4. Ensida med en registreringsmall for aktiviteter visas. Registreringen gors pa ar samt
eventuellt pa tva perioder. Aktiviteterna registreras i olika aldersgrupper samt
fordelning inom aldersgrupp pa alternativen pojkar/ flickor/funktionsnedsatta samt
ledare.

Aldersintervall Pojkar Flickor Funktions. Ledare Totalt
Aldersintervall - 100 1000 10000 1 11101
Anger aktiva deltagare i
aldern
Aldersintervall - 200 2000 20000 2 22202
samt i aldern
5. Vilj eventuellt bidragsar — innevarande ar visas, dndra for annat bidragsar.
6. Period - valj eventuellt period (om systemet ar installt pa att anvanda perioder)

7. Tryck "Uppdatera”

Klar,

sokt fram registrerade aktivitetsuppgifter fran valt bidragsar och period.

2(3)



eXphZ Handledning 2017-07-20
Aktiviteter utsidan 3(3)

3 Nyregistrering av aktiviteter

Normalflode

Aktor och startvillkor
Foreningen finns registrerad

1. Loggain som Foreningsansvarig
2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn
3. Valj fliken ”Aktiviteter”

Ett tomt registreringsformular fér innevarande ar samt eventuellt innevarande period for
deltagare och aktiviteter visas.

Aldersintervall Pojkar Flickor Funktions. Ledare Totalt

Aldersintervall - 5-15 &r

Aldersintervall - 16-20 &r

4. Registrera - Registrera deltagare och aktiviteter i olika aldersgrupper samt férdelning
inom aldersgrupp pa alternativen pojkar/ flickor/funktionsnedsatta samt ledare.

5. Klicka pa Spara.

Klar, registreringen av aktiviteter ar genomford



